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2.1. 5-9 классы. Для выполнения всех видов обучающих, проверочных и контрольных работ обучающимся начальных классов надлежит иметь несколько видов тетрадей: в косую линейку, в широкую линейку, в клетку, листы для рисования (А4), контурные карты (по рекомендации учителя-предметника), файловая папка для творческих работ. 

2.2. 10-11 классы. Для выполнения всех видов обучающих, проверочных и контрольных работ обучающимся начальных классов надлежит иметь несколько видов тетрадей: в косую линейку, в широкую линейку, в клетку, контурные карты (по рекомендации учителя-предметника), файловая папка для творческих работ. 
1. Требования к оформлению и ведению тетрадей
3.1. Обучающиеся пользуются однотонными тетрадями, состоящими из 12-18 листов. Все тетради обучающихся должны быть в обложке. Общие тетради могут использоваться во 2-11 классах на уроках иностранного языка для ведения словаря иностранных слов, на уроках математики для ведения тетрадей по теории, а также в 9-11 классах для подготовки к государственной (итоговой) аттестации.
Допускается использование тетрадей 48 листов по предметам: физика, химия, биология, география, история, обществознание, материальные технологии, информатика и ИКТ в 5-11 классах.
3.2. Тетрадь по предмету должна иметь аккуратный внешний вид. На ее обложке (первой странице) делается следующая запись:
Тетрадь
для (*) работ
по (указать предмет)
ученика(цы) (цифра) класса (буква)
МАОУ СОШ №2  Фамилия
Имя (в родительном падеже)

· Для контрольных работ, работ по развитию речи, лабораторных, проверочных и практических работ делается соответствующая запись, конкретизирующая характер выполняемых работ.
· На обложке тетради по иностранному языку делается следующая запись:
	English
	Deutsch
	Francais
	Espanol

	Peter Ivanov
	Peter Iwanov
	Pierre Ivanov
	Ivanov Sergio

	Form 9A
	Klasse 9A
	Classe 9A
	Grado 9A



3.3. При выполнении работ обучающимся не разрешается писать на полях, за исключением даты выполнения работы (по ряду предметов).
3.4. Для выполнения работы записывается в добуквенный период 1 класса в тетрадях по математике – арабскими цифрами (число и месяц); с III триместра 1 класса и до 11 – в строку арабскими цифрами и названием месяца, в тетрадях по русскому языку прописью в 1-11 классах, в тетрадях по иностранному языку – так, как принято в стране изучаемого языка (день недели, число, месяц – прописью); по остальным предметам – цифрами на полях.
3.5. На каждом уроке в тетрадях следует записывать его тему, а на уроках по русскому языку, математике, алгебре и геометрии – указывать вид выполняемой работы (классная, домашняя, самостоятельная, диктант, изложение, сочинение и т.д.). В тетради по русскому языку число,

вид и название работы являются самостоятельными односоставными предложениями, в конце которых обязателен знак препинания (точка, вопросительный или восклицательный знаки).
3.6. При выполнении заданий в тетрадях учащиеся должны указывать номер упражнения, задачи, вопроса (Упражнение 14; Упр. 14; Задача 56; Ex. 3, р 27; Вопрос 3, стр. 27).
3.7. Контрольные (проверочные, лабораторные, практические и т.п.) работы по предметам выполняются в специальных тетрадях, предназначенных для этого вида работ. В тетрадях по русскому и иностранному языкам слова «контрольная работа» не пишутся, а указывается вид работы. В тетрадях по остальным предметам в начале работы делается запись: «Контрольная (лабораторная, проверочная и т.п.) работа №
… по теме…».
3.8. Вариативность выполнения работы фиксируется на следующей рабочей строке по центру. В 5-11 классах делается полная запись, в 1-4 классах разрешена краткая запись (К.р., С.р., Вариант 1 (2), 1 в. или 2 в.).
3.9. В тетрадях для контрольных работ проводится в обязательном порядке работа над ошибками (после каждой работы).
3.10. Устанавливается следующий порядок пропуска клеток и линеек в тетрадях:
· по математике (алгебре, геометрии) – начинать писать с самой верхней полной клетки, между разными заданиями пропускать 2 клетки, между домашней и классной – 4 клетки;
· по русскому языку – линейки внутри одной работы не пропускаются, между домашней и классной работой оставляют 2 линейки;
· по иностранному языку действуют правила математики и русского языка в зависимости от используемой тетради (в клетку или в линейку).
3.11. Исправления в тетрадях выполняются аккуратно: ошибочная запись зачеркивается ручкой, рядом делается верная запись. Большой объем ошибочных записей в случае необходимости зачеркивается одной чертой ручкой по линейке. Запрещено использование разного рода корректоров.
3.12. Обучающиеся ведут записи в тетрадях шариковой ручкой с яркой синей или фиолетовой пастой. Обучающимся запрещается писать в тетрадях красной пастой. В тетрадях по русскому языку выделение орфограмм и все подчеркивания следует делать ручкой зеленого цвета (начиная со второго полугодия первого класса), вместе с тем допускается использование простого карандаша в период изучения новой темы или освоения навыка синтаксического разбора предложений. По другим предметам для выполнения чертежей, графиков, схем, таблиц, рисунков и т.п. используется только простой карандаш. При выполнении графиков и рисунков допускается использование разноцветных карандашей.

4.Порядок проверки письменных работ учащихся
4.1. Проверка работ обучающихся осуществляется учителем-предметником. Все записи ведутся аккуратно. При проверке работ используется только красная паста.
4.2. Рабочие тетради обучающихся по русскому и иностранному языкам, математике проверяются:
· с первого класса по первое полугодие шестого класса включительно – после каждого урока (каждая работа у всех обучающихся) с обязательным выставлением отметки (кроме 1 класса).

· во втором полугодии шестого класса и до окончания девятого класса – у слабо успевающих обучающихся после каждого урока, у остальных
– наиболее значимые работы, но с таким расчетом, чтобы тетради всех обучающихся были проверены 1 раз в неделю, а по геометрии в 8-9 классах – 1 раз в две недели;
· в десятом и одиннадцатом классах – значимые работы, с расчетом обязательной проверки тетрадей 2 раза в месяц.
4.3. Тетради обучающихся по литературе проверяются не реже 2 раз в месяц в 5-9 классах; в 10-11 классах – не реже одного раза в месяц.
4.4. Тетради обучающихся по истории, обществознанию, географии, биологии, физике, химии проверяются выборочно, однако каждая тетрадь должна проверяться не реже двух раз в семестр.
4.5. Тетради обучающихся по остальным предметам, по которым не предусмотрена доплата за проверку, проверяются по усмотрению учителя- предметника.
Изложения и сочинения в начальных классах проверяются и предъявляются обучающимся не позже, чем через урок со дня написания работы, а в 5-8 классах – через неделю. Сочинения в 9-11 классах проверяются не более 10 дней.
4.6. В проверяемых работах по русскому языку и математике в начальных классах учитель исправляет все допущенные ошибки, руководствуясь следующим правилом: а) зачеркивая орфографическую ошибку, цифру, математический знак, надписывает вверху нужную букву или верный результат математических действий; б) пунктуационный ненужный знак зачеркивается, необходимый пишется красной пастой; в) при проверке тетрадей учитель обозначает ошибку определенным знаком: I – орфографическая ошибка, V – пунктуационная.
4.7. При проверке изложений и сочинений по русскому языку и литературе в 5-11 классах (как контрольных, так и обучающих) кроме орфографических и пунктуационных отмечаются фактические, стилистические, грамматические и речевые ошибки.
4.8. При проверке обучающих проверочных работ в 7-11 классах по русскому языку и математике учитель подчеркивает и отмечает на полях допущенную ошибку, которую исправляет сам ученик.
4.9. По иностранному языку во 2-4 классах учитель исправляет ошибку, допущенную обучающимся, в 5-11 классах – подчеркивает допущенную ошибку.
4.10. Ошибки по математике обозначаются следующими знаками: «галочка», подчеркнутая двумя чертами – грубая ошибка; «галочка», подчеркнутая одной чертой – негрубая ошибка; «галочка», подчеркнутая волнистой линией – недочет в решении. Допускается помечать безукоризненное решение знаком «+», решение с недочетом – знаком «+» с волнистой линией, решение с негрубой ошибкой – знаками – «+», решение с грубой ошибкой – знаком «-».
4.11. После проверки письменных работ обучающимся дается задание по исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих повторение аналогичных ошибок. Работа над ошибками осуществляется в тех же тетрадях, в которых выполнялись соответствующие письменные работы.
4.12. В проверяемых работах по всем предметам учитель исправляет все орфографические ошибки. Недопустимо выставление высокой отметки по любому предмету при шести и более допущенных орфографических ошибках.

5. Осуществление контроля
5.1. Контроль за порядком ведения и проверки тетрадей осуществляет заместитель директора по УВР.
5.2. Проверка осуществляется согласно плану внутришкольного контроля.
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